QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

CONG TY CO PHAN DICH VU HANG KHONG
SAN BAY TAN SON NHAT

(Ban hanh kém theo Nghi Quyéts6  -21/NQ-PHDCD ngay ... thang ... ndm 2021
cua Pai hoi dong co dong Coéng ty Co phan Dich vu Hang khong San bay Tan Son Nhat)



Quy ché t6 chire va hoat dong ciia Ban Kiém Sodt CTCP DV Hang khéng San bay Téan Son Nhat

MUC LUC

Chuong I: QUY DINH CHUNG .........ooooeeeeceeeeeieeeeseesseeeeesses s sess s saesssss s ssssssss s sssssesssssass s sessenssnns 3
Ditu 1. Gial thiCh G0 MGI........ovoveoceeceeceeceeee et se st ss s sasss s seensees 3
Pitu 2. Muc dich, pham vi diéu chinh, d8i twong 4p dUng..........co.covvevervreeeeeeeeeeeeeeeeeeeses e 3
Piéu 3. Nguyén tic t6 chire, BOAt NG ..........o.ovveevecveeeeeeceeeee e 4
Chuwong IT: THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN) .....coooviviiiiiineeeseeereeee e 4
Piéu 4. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia thanh vién Ban Kiém Soat. ...........c..ccccoovvrverrrrnnne. 4
Diéu 5. Co cAu t0 chirc ciia Ban Kb SOAL.........c..o.ovoviveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ee e eeeeee e e s e s eesesenaens 5
Pidu 6.  Tiéu chuén va diéu kién Thanh vién Ban Kiém SOAt. ...........c..ccoocerverveerrrreceeeeecieeeeeienins 5
Piéu 7. Truong Ban KIS SOAL..............co.covvvuivveeeeeeieieeieeeseseeesees s seesssessse s sssessessssssessesssssesens 5
Piéu 8. Dé cir, tng cir Thanh vién Ban Kiém SOAt. ..........c..cocovvivervivniereeeeeeeessesseesesseesseseesessesnens 6
Pidu9.  Cach thirc bau, mién nhiém, bii nhiém Thanh vién Ban Kiém Soat...........cc..cccceovrrennnn.. 7
Pidu 10.  Cac trwong hop mién nhi¢m, bii nhiém Thanh vién Ban Kiém Soat...............cccooovvveennn.. 7
Pidu 11.  Théng bao vé biu, mién nhi¢m, bii nhi¢m Thanh vién Ban Kiém Sodt ............ccc.ccooe....... 7
Chuong III: HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT ...........oooooeieeeeeeeeeeeeseeeeeesessesseessessass s 8
Pidu 12.  Quyén, nghia vu va trach nhi¢m ciia Ban Kiém SOAt...........cc.ccooevververrreeeceieiecieeeeeienins 8
Pidu 13.  Quyén dwoc cung cAp thong tin ciia Ban Kiém SOAt ...........c..coocovvvvveeceeererceeecieeeeecreesenieeenn 10
Pidu 14. B may gitip viéc Ban Ki€m SOAL ............co..ovvovvrveeeeeeeeeeeeee s see s 11
Piéu 15.  Trach nhiém ciia Ban Kiém Soit trong viéc triéu tap hop bét thwong Pai hdi dong cd

QOME bbb bbb et R e e R Rt b e e et Rt e e e n bt e b e reen e e renneeneen 11
Pitu 16.  Ché dd 1am viéc ctia Ban Ki€Im SOAt ..............coovivrverveeeeeeeeeeeeseeseeseeseeseeesessesses s seesesseessessenns 11
Pitu 17.  Cudc hop ciia Ban KifI S0At......cccceverreererererereeeeesessssesesesesesesesesesssssssssssssssssesesesesesens 12
Pidu 18.  Théong qua quyét dinh ciia Ban Kiém SOt .......cceerevereeeeeererereresssesesesesssssesesesssesesssssens 12
Pi¢u 19.  Bién ban cudc hop cita Ban Kiem SOAt..............cooeverveeveeeereeeeesieeesesseeeeeseessessessessesseessensenns 12
Chuong IV: BAO CAO VA CONG KHATI LOTICH...........oooovioeeeceeeeeeeeeeeee e 13
Picu 20.  Trinh A0 A0 DANG NAM ..........o.ovivcvieieeeeeeeeee s sasss e snsnes 13
Pitu 21.  Tién Iwong va qUYen 106 KRAC ..........coooveeveeeeececeeeeeee et een s 13
Pitu 22.  Cong khai cac 107 ich TN qUAN ..............ooooovieceeceeeeeeee e 14
Chuwong V: MOI QUAN HE TRONG HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT ........ccccoovvvverrrerrnnnn 15
Pidu 23. Mbi quan h¢ giira cac thanh vién Ban Kiém SOAt...........c..cco.coovevvereeveeereeeeeceeeeeeeieesen e 15
Didu24. Mbi quan h¢ véi Pai hoi €8 AONG.............coooeveiveeveeeeeeeeeeee e 15
Pitu 25.  Mbi quan hé véi Hoi PONG QUAN Tri........ooeovieeiveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseesesee st sesseessssees s 15
Pidu 26.  Mbi quan h¢ véi Ban Didu HANN.............co..oviieevceeeeeeeeeee e 15
Chuong VI: PIEU KHOAN THI HANH .........coooooviiiieecieeeeeeeeeceeseeesesssessess s sessssssssssasssesssssssssasssnsenon 16
Didu 27, Hiu e thi BANN .....oooooeoee e 16

Trang 2/16



Quy ché t6 chire va hoat dong ciia Ban Kiém Sodt CTCP DV Hang khéng San bay Téan Son Nhat

Diéu 1.

Diéu 2.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Gidi thich tir ngir

Trong Quy ché t6 chire va hoat dong cua Ban Kiém Soat Cong ty C6 phan Dich vu

Hang khong San bay Tan Son Nhét (sau ddy goi la Quy ché), cac tir ngit dudi day

duoc hiéu nhu sau:

a. “Céng 1y” hay “SASCO” 1a Cong ty C6 phan Dich vu Hang khong Sén bay Téan
Son Nhat;

b. “Pai héi dong c6 dong” 1a Pai hoi dong cd dong Cong ty C6 phan Dich vu Hang
khong San bay Tan Son Nhét;

c. “Diéu I¢ SASCO” 1a Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong Cong ty C6 phan Dich vu Hang
khong San bay Tan Son Nhit;

d. “Héi dong Quan tri” 13 Hoi dong Quan tri Cong ty CO phan Dich vu Hang khong
San bay Tan Son Nhat;

d. “Ban Kiém Soat” 1a Ban Kiém Soat Cong ty C6 phan Dich vu Hang khong San bay
Tan Son Nhat;

e. “Kiém sodt vién” 1a Thanh vién cua Ban Kiém Soat Cong ty C6 phan Dich vu Hang
khong San bay Tan Son Nhit;

g. “Ban Piéu hanh” 1a Tong Giam Pdc, Pho Tong Giam Ddc va Ké Toan Truong
Cong ty C6 phan Dich vu Hang khong San bay Tan Son Nhét;

h. “Nguwoi c6 lién quan” 1a c4 nhan hodc to chic cd quan hé tryc tiép hodc gian tiép
v6i Cong ty Co6 phan Dich vu Hang khong San bay Tan Son Nhat theo quy dinh
ctua Luat Doanh nghiép va Luat Chung khoan.

1. “He théng kiém sodt néi bg” 1a tap hop cac co ché, chinh sach, quy dinh, quy trinh
noi bo, hé thdng kiém tra bang céng nghé thong tin ciia SASCO duge xdy dung
phtt hop véi cac quy dinh cta phéap luat va duoc t chirc thuc hién nham dam bao
phong ngtra, phat hién, xtr 1y kip thoi rui ro va dat dugc yéu cau dé ra.

k. “Pon vi trye thuéc SASCO” hay “Pon vi” 1a phong chtrc ning, khéi van phong va
chi nhanh ctia Cong ty C6 phan Dich vu Hang khong San bay Tan Son Nhat.

Céc thuat ngit, tir ngir khac duoc st dung trong Quy ché nay c6 nghia nhu trong Didu

1¢ t6 chirc va hoat dong Cong ty Co phan Dich vu Hang khong San bay Tan Son Nhat

va phap luét.

Muc dich, pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

Quy ché nay quy dinh vé co céu to churc, tiéu chuan, diéu kién, nhiém vy, quyén han

ciia Ban Kiém Soat va cac thanh vién Ban Kiém Soat theo quy dinh tai Luat Doanh

Trang 3/16



Quy ché t6 chire va hoat dong ciia Ban Kiém Sodt CTCP DV Hang khéng San bay Téan Son Nhat

Diéu 3.

Diéu 4.

nghiép, Piéu 1¢ Cong ty va cac quy dinh khac ¢6 lién quan.

Ban Kiém Soat, don vi, c4 nhan tai SASCO c¢6 lién quan dén t6 chirc va hoat dong cua
Ban Kiém Soat thuc hién tuan thu cac quy dinh ctia Diéu 18 SASCO, Quy ché nay va cac
quy dinh phap luat khac c6 lién quan.

Nguyén tic to chirc, hoat dong

Ban Kiém Soat t6 chtrc va hoat dong theo nguyén tic tuan thi cac quy dinh ciia phap

luat, Diéu 18 va cac quy dinh ciia SASCO.

Ban Kiém Soat thuc hién cac quyén va nhiém vu dugc giao mot cach trung thuc, can

trong nham dam bao loi ich hop phap tdi da ciia Cong ty va C6 dong ctia Cong ty.

Ban Kiém Soat lam viéc theo ché dd tap thé; cac thanh vién Ban Kiém Soat chiu trach
nhiém ca nhan vé pham vi cong viéc cia minh va cung chiu trach nhiém trudc Pai hoi

dong cd dong, trude phap luat vé cac cong viée, quyét dinh ciia Ban Kiém Soat.

Chuwong I1
THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)

Quyén, nghia vu va trach nhiém cia thanh vién Ban Kiem Soat.

Thanh vién Ban Kiém Soat tuan thii ding quy dinh cta phap luat, Diéu 16 SASCO,
Nghi quyét Dai hoi dong cd dong va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién cac quyén

va nhiém vu dugc giao.

Thuc hién cac quyén va nhiém vu dugc giao mot cach trung thuc, can trong, tot nhat

nham dam bao 1oi ich hop phap tdi da cia SASCO va c¢b dong Cong ty.

Trung thanh véi loi ich cia SASCO va Co dong, khong sir dung thong tin, bi quyét,
co hoi kinh doanh, lam dung dia vi, chiic vu va tai san cia SASCO dé tu lgi hodc

phuc vu loi ich cua to chire, ca nhan khac.

Thong béo kip thoi, ddy du, chinh xac cho Hoi Pong Quan Tri vé quyén lgi c6 thé xay
ra xung dot ma ho c6 dugc ¢ cac to chure kinh té, cac giao dich ca nhan khéac va chi s

dung nhimng co hoi d6 khi Hoi Pong Quan Tri di xem xét va chap thuan.
Thue hién cac nghia vu khéac theo quy dinh cua Diéu 16 Cong ty va phap luat.

Trudng hop vi pham trach nhi€ém quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4, va 5 Diéu nay ma
gdy thiét hai cho SASCO hoic nguoi khac thi Thanh vién Ban Kiém Soat phai chiu
trach nhiém c4 nhéan hoic lién d6i boi thudng thiét hai do.

Thu nhap va loi ich khiac ma Thanh vién Ban Kiém Soat ¢6 dugc do vi pham phai
hoan tra cho SASCO.

Truong hop phat hién c6 Thanh vién Ban Kiém Soat vi pham trong thuc hién quyén

va nghia vu dugc giao thi phai thong bao bang vin ban dén Ban Kiém Soét, yéu cau
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Diéu 6.

Diéu 7.

ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dat hanh vi vi pham va c6 giai phap khic phuc hau

qua.
Co cau to chirc ciia Ban Kiém Soat.

Ban Kiém Soét c6 ba thanh vién, trong d6 c6 mét (01) Truong Ban Kiém Soat; nhiém
ky cua Thanh vién Ban Kiém Soéat khong qua nam (05) nim; va c6 thé duoc bau lai

v6i s6 nhiém ky khong han ché.
Ban Kiém Soat phai c6 hon mot nira s6 thanh vién thuong tri ¢ Viét Nam.

Truong hop Thanh vién Ban Kiém Soét c6 cung thoi diém két thuc nhiém ky ma
Thanh vién Ban Kiém Soat nhiém ky méi chua dugce bau thi Thanh vién Ban Kiém
Soat da hét nhiém ky vén tiép tuc thyuc hién quyén va nghia vu cho dén khi Thanh vién

Ban Kiém Soat nhiém ky méi duogce bau va nhan nhiém vu.

Tiéu chuin va diéu ki¢n Thanh vién Ban Kiém Soat.

Thanh vién Ban Kiém Soat phai dap ing cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. Khong thudc ddi twong theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 17 cua Luét doanh nghiép;

b. Puoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan,
luat, quéan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh
cua SASCO;

c. Khong phai 1a ngudi co quan hé gia dinh cua Thanh vién Hoi Pong Quéan Tri,
Tong Giam Pdc va ngudi quan 1y khac;

d. Khong phai 1a nguoi quan 1y Cong ty, khong nhat thiét phai 1a c6 dong hodc nguoi
lao dong cuia Cong ty;

e. Khong duoc 1am viée trong bd phan ké toan, tai chinh cua SASCO;

f. Khong duoc 13 thanh vién hay nhan vién cta té chuc kiém toan duge chap thuan
thuc hién kiém toan cac bao cdo tai chinh cia SASCO trong 03 nam lién trude do;

g. Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac cua phap luat co lién quan va
Diéu 1& SASCO.

Trudéng Ban Kiém Soat

Truéng Ban Kiém Soat phai c6 bang tot nghiép Pai hoc trd 1én thudc mot trong cac
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quén tri kinh doanh hodc
chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh cia SASCO va cac diéu kién theo
quy dinh cua Diéu 1& Cong ty.

Truéng Ban Kiém soat do Ban Kiém Soat bau trong s6 cac Thanh vién Ban Kiém

Soét; viéc bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tac da so.

Quyén va nhiém vu ctia Truéng Ban Kiém Soat: Ngoai viéc t0 chure trién khai thyuc
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Diéu 8.

hién cac quyén han va nhiém vu dugc quy dinh tai Diéu 12 va Piéu 13 ciia Quy ché

nay thi quyén han va nhiém vu cta Truong Ban Kiém Soat dugc quy dinh cu thé nhu

sau:

a.

Chiu trach nhiém chung vé hoat dong ctia Ban Kiém Soat. Chu tri xay dung, stra
doi, bod sung Quy ché hoat dong cta Ban Kiém Soat. Chuén bi ké hoach lam viéc
va phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién cia Ban Kiém Soat. Giam sat,

chi dao viéc thuc hién quyén, nhi€ém vu dugc phéan cong ciia moi Kiém soat vién;

. Triéu tap va chu toa cac cudc hop Ban Kiém Soat;

. Yéu cau H6i bong Quan Tri, Tong Giam Poc va cac can bo quan ly khac cung cap

cac thong tin lién quan d€ bao cdo Ban Kiém Soat;

. Thay mat Ban Kiém Soat triéu tap cudc hop Hoi Déng Quan Tri bt thuong theo

quy dinh cta Luat doanh nghiép va Diéu 18 Cong ty;
Lap va ky bao céo ciia Ban Kiém Soat trinh Pai hoi dong c6 dong;

Thay mit Ban Kiém Soat ky cac van ban thudc tham quyén ciia Ban Kiém Soat;

. Tham du cudc hop Hoi déng Quan tri, Ban Téng Giam Db, phat biéu v kién

nhung khong duoc biéu quyét. Yéu cau ghi lai ¥ kién ctia minh trong bién ban hop
Hoi dong Quan tri néu ¥ kién d6 khac véi Nghi quyét, Quyét dinh ciia Hoi dong
Quén trj va bao cdo trude Pai hoi ddng cd dong theo quy dinh;

. Thuc hién cac quyén han va nhi€ém vu khac theo quy dinh cua Phap luét va Diéu 18

SASCO.

De cit, irng cir Thanh vién Ban Kiém Soat.

C6 dong hodc nhom co dong so hiru tir 10% tong sd ¢o phan pho thong tr 1én co

quyén dé cir nguoi vao Ban Kiém Soat, viéc d€ clt nguoi vao Ban Kiém Soat thyc

hién nhu sau:

a.

b.

Céc c6 dong pho thong hop thanh nhom dé dé cir nguoi vao Ban Kiém Soét phai
thong bao vé viée hop nhom cho cac cd dong du hop biét trude khi khai mac Pai
hoi dong c6 dong;

Cin ctr s6 lugng Thanh vién Ban Kiém Soat, cd dong hodc nhom co dong quy dinh
tai khoan nay duoc quyén dé cr mot hodc mot sé ngudi theo quyét dinh cua Pai
hoi dong c6 dong lam tng cir vién Ban Kiém Soat. Truong hop s tmg cir vién
dugce c¢6 dong hodc nhom cd dong dé cir thap hon sd ung cir vién ma ho duoc
quyén dé ctr theo quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong thi s6 tmg ctr vién con lai

do Hoi Bong Quan Tri, Ban Kiém Soat va cac ¢6 dong khac deé cur.

Trudng hop so lugng mg ctr vién Ban Kiém Soat thong qua dé ctr va ung cr van

khong du sd luong can thiét theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Ban Kiém Soat

duong nhiém gidi thiéu thém ung cir vién hodc to chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu
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Piéu 10.

Piéu 11.

1.

1é Cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cuia Ban Kiém
Soat. Viéc Ban Kiém Soat duong nhiém gioi thiéu thém tng cir vién phai dugc cong
b6 rd rang trude khi Dai hoi dong cd dong biéu quyét bau Thanh vién Ban Kiém Soat
theo quy dinh ctia Phap luét.

Cich thirc bau, mién nhiém, bii nhi¢ém Thanh vién Ban Kiém Soat

Viéc bau, mién nhiém, bii nhiém Thanh vién Ban Kiém Soat thudc thAm quyén cla
Dai hoi dong cb dong.

Viéc biéu quyét biu Thanh vién Ban Kiém Soat phai thyc hién theo phuong thirc bau
don phiéu, theo d6 mdi co dong c6 tong s6 phiu biéu quyét twong ng véi tong s6 ¢d
phan s¢ hitu nhan véi sd thanh vién dugc bau ciia Ban Kiém Soat, va ¢ dong co
quyén don hét hodc mot phan tong sd phiéu bau ciia minh cho mot hodc mét sé tng
ctr vién. Nguoi tring ctr thanh vién Ban Kiém Soét dugc xac dinh theo sé phiéu bau
tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tmg cir vién c6 sd phiéu bau cao nhét cho dén khi
du sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1& SASCO. Truong hop c6 tir 02 ng cir vién tré
1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing ctia Ban Kiém Soét thi
s tién hanh bau lai trong s cac Gmg cir vién ¢ s6 phiéu bau ngang nhau hoic lya
chon theo tiéu chi quy dinh tai Quy ché bau cir hoic Diéu 1¢ Cong ty.

Cic truong hgp mién nhiém, bi nhiém Thanh vién Ban Kiém Soat

Dai hoi dong c6 dong mién nhiém Thanh vién Ban Kiém Soat trong truong hop sau:
a. Khong con du tiéu chudn va diéu kién lam Thanh vién Ban Kiém Soat theo quy

dinh tai Piéu 6 Quy ché nay;

b. C6 don tir chire va duoc chip thuan;

c. Truong hop khac do Diéu 16 SASCO quy dinh.

Dai hoi dong cb dong bai nhiém Thanh vién Ban Kiém Soat trong trudng hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b. Khéng thyuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tyc, trir trudng
hop bat kha khang;

c. Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cta Thanh vién Ban Kiém Soat
theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Diéu 1é¢ SASCO;

d. Truong hop khac theo Nghi quyét Dai hoi dong cb dong.

Théng bio vé bau, mién nhiém, bii nhiém Thanh vién Ban Kiém Soat

Trudng hop da xac dinh duoc Ung cir vién Ban Kiém Soat, Cong ty phai cong bd

thong tin lién quan dén cac g ctr vién tdi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop

Dai hoi dong c6 dong trén trang thong tin dién tir cia SASCO dé c¢b dong c6 thé tim

hi€u vé cac g ctr vién nay trude khi bo phiéu. Ung cir vién Ban Kiém Soat phai ¢o
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Piéu 12.

cam két bang vin ban vé tinh trung thyc, chinh xac cia cac thong tin ca nhan duoc
cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc, cin trong va vi loi
ich cao nhat cia SASCO néu dugc bau lam Thanh vién Ban Kiém Soat. Thong tin

lién quan dén tng ctr vién Ban Kiém Soat dugc cong bd bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b. Trinh d¢ chuyén moén;

c¢. Qua trinh cong tac;

d. Cac chtic danh quan 1y khac;

e. Loi ich lién quan t6i Cong ty va cac bén c6 lién quan cta Cong ty;

f. Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai biéu 16 SASCO;

g. SASCO phai c6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac Cong ty ma tmg cir vién

dang nam gilr cadc chic danh quéan ly va céc 1oi ich c6 lién quan téi Cong ty cua

ung cu vién Ban Kiém Soat (néu co).

Viéc thong bao ve két qua bau, mién nhiém, bai nhi€ém Thanh vién Ban Kiém Soat

dugc thuc hién theo cac quy dinh hudng din vé cong bd thong tin.

Chuwong III
HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

Quyén, nghia vu va triach nhiém cia Ban Kiém Soat

Ban Kiém Soat 12 co quan do Pai hoi ddng cd dong bau ra, thay mit cac C6 dong dé
kiém soat, danh gia mot cach doc lap, khach quan va trung thuc moi hoat dong kinh
doanh, quan tri va diéu hanh SASCO, thuc trang tai chinh ctia SASCO va chiu trach

nhiém trude Pai hoi dong c6 dong trong viéc thyc hién nhiém vu dugce giao.
Quyén han va nhiém vu cua Ban Kiém Soat bao gom:

Ban Kiém Soat thuc hién giam sat Hoi Déng Quan Tri, Téng Giam Pde trong viéc

quéan 1y va diéu hanh Cong ty, viéc tuan thii Phap luat trong moi hoat dong.

Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuc va mic do can trong trong quan 1y,
diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhat quan va phu hop cta cong tac ké
toan, thong ké va 1ap bao cdo tai chinh.

Tham dinh tinh ddy du, hop phéap va trung thuc ctia bao cdo tinh hinh kinh doanh, bao
c4o tai chinh hang nim va 06 thang cia SASCO, bao cao danh gia cong tic quan 1y
cua Hoi Déng Quan Tri va trinh bao cdo thdm dinh tai cudc hop Pai hoi déng cd
dong thuong nién. Ra soat hop dong, giao dich voi ngudi ¢6 lién quan thudc tham
quyén phé duyét ciia Hoi Pong Quan Tri hoic Pai hoi dong cd dong va dua ra
khuyén nghi vé hop dong, giao dich can c6 phé duyét cia Hoi Pong Quéan Tri hodc
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10.

11.

12.

13.
14.
15.

Dai hoi dong cb dong.

Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu lyc va hiéu qua cua hé théng kiém soat noi b,
kiém toan noi bd, quan 1y rai ro va canh bao som ciia Cong ty.

Xem xét sb ké toan, ghi chép ké toan va céc tai liéu khac ciia SASCO, céc cong vi¢e
quén 1y, diéu hanh hoat dong ctia SASCO khi xét thdy can thiét hodc theo Nghi quyét
ctia Pai hoi dong c¢6 dong hoic theo yéu cau cia c6 dong hoic nhom cd dong quy
dinh tai khoan 2 Piéu 11 cua Diéu 1¢ SASCO.

Khi ¢6 yéu cau cua cd déng hodc nhom cbd doéng quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 cua
biéu 1&6 SASCO, Ban Kiém Soat thuc hién kiém tra trong thoi han bay (07) ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan dugc yéu cau. Trong thoi han mudi 1am (15) ngay, ké tir ngay
két thuc kiém tra, Ban Kiém Soat phai bao cdo vé nhiing van dé dugc yéu cau kiém
tra dén Hoi Dong Quan Tri va c6 dong hodc nhom c¢d dong co yéu cau. Viée kiém tra
ciia Ban Kiém Soat quy dinh tai khoan nay khong duoc can tro hoat dong binh
thuong cia Hoi Déng Quan Tri, khong gay gian doan diéu hanh hoat dong kinh
doanh cta SASCO.

Kiém tra ting van d¢ cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong ctia SASCO

theo d& nghj cta c6 dong.

Kién nghi Ho6i Péng Quan Tri hoic Pai hoi ddng cd dong cac bién phap sira doi, bd
sung, cai tién co cau to chirc quan 1y, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cta
SASCO.

Khi phat hi¢n c6é nhitng hanh vi vi pham phéap luat va/hoac vi pham trach nhi€ém cua
ngudi quan 1y Cong ty quy dinh tai Diéu 41 Piéu 18 SASCO ciia cac Thanh vién Hoi
DPong Quéan Tri, Téng Giam Pdc, va cac can bd quan 1y khac, Ban Kiém Soat phai
thong bao bang vin ban voi Hoi Pong Quan Tri, yéu cau nguoi ¢ hanh vi vi pham

cham dut hanh vi vi pham va c6 giai phap khac phuc hau qua.

Co quyén tham du va tham gia thdo luén tai cac cudc hop Pai hoi déng cb dong, Hoi
Déng Quan Tri va céc cudc hop khac cua SASCO.

Co quyén su dung tu van doc 1ap, bd phan kiém toan noi bd, hé théng kiém tra, kiém
soat ndi bo cia SASCO dé thuc hién cac nhiém vy duoc giao. Trudng hop can thiét,
Trudng Ban Kiém Soat dé nghi Chu tich Hoi Pong Quan Tri, Tong Giam Ddc chap
thudn vé viéc sir dung CB-NLD Céng ty dé thyc hién chwong trinh 1am viéc ctia Ban.

Ban Kiém Soét c6 thé tham khao y kién ctia Hoi Pong Quén Tri trude khi trinh bao

c4o, két luan va kién nghi 1én Dai hdi déng ) dong.
Yéu ciu Hoi Déng Quan Tri triéu tap hop bat thuong Pai hoi déng co dong.
bé nghi Chu tich Hoi Déng Quan Tri tri€u tap hop Hoi Déng Quan Tri.

Yéu cau va nhan thong tin lién quan dén cac Nguoi c6 lién quan va giao dich véi cac
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

Piéu 13.

1.

Nguoi cé lién quan.

Dé xuét va kién nghi Dai hoi dong cd dong phé duyét danh sach t chirc kiém toan
doc lap duoc chﬁp thuén thuc hién kiém toan Béo cdo tai chinh cia SASCO; td chirc
kiém toan dugc chép thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua SASCO khi xét thr?iy

can thiet; muc phi kiém toan va moi van dé co6 lién quan.

Xin y kién tu van chuyén nghiép doc 1ap hodc tu van vé phap 1y va dam bao sy tham
gia cua nhitng chuyén gia bén ngoai SASCO v¢i kinh nghi¢ém, trinh d¢ chuyén mon
pht hop vao cong viéc cia SASCO néu thiy can thiét.

Xem xét thu quan 1y cta Kiém toan doc 1ap va y kién phan hoi cia Ban Lanh dao
SASCO.

Xem xét nhitng két qua dicu tra ndi b va y kién phan hoi cia Hoi Pong Quan Tri,

Ban Tong Giam dbc.

Ban Kiém Soat ¢6 quyén ctr thanh vién tham gia cac doan kiém tra, kiém toan noi bo
do Céng ty t6 chirc thyc hién tai vin phong Cong ty hodc cac chi nhanh, don vi thanh

vién ctia Cong ty.

Thuc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luédt Doanh nghiép, biéu 1&

SASCO va Nghi quyét cua Pai hoi dong cd dong.

Quyén dwgc cung cAp thong tin ciia Ban kiém soat

Tai liéu va thong tin phai dugc giri dén thanh vién Ban kiém soat cung thoi diém va

theo phuong thirc nhu di v6i thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom:

a. Thong bao moi hop, phiéu 13y ¥ kién Thanh vién Hoi dong Quan tri va cac tai liéu
kém theo;

b. Nghi quyét, Quyét dinh va Bién ban hop cia Pai hoi dong c6 dong, Hoi Pong

Quan Tri;

c. Bao cao cua Téng Giam Péc trinh Hoi Déng Quan Tri hoac tai liéu khac do
SASCO phat hanh;

d. Thu ky Céng ty phai dam bao rang toan bd ban sao cac thong tin tai chinh, cac
thong tin khac cung cép cho cac Thanh vién Hoi Pong Quan Tri phai dugc cung
cép cho Thanh vién Ban Kiém Soat vao cung thoi diém chung dugc cung cap cho
Ho6i Pong Quén Tri.

Thanh vién Ban Kiém Soat ¢6 quyén tiép can cac ho so, tai liéu cia SASCO luu giir

tai try s& chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén cac dia diém lam viéc cua

nguoi quan ly va nhan vién ctia SASCO trong gio lam viéc.

Puoc dam bao cong cu, phuong tién can thiét cho cong tac kiém tra; dugce quyén yéu

cau lanh dao cac Chi nhanh, Phong, Ban ciia cong ty cung cép sb liéu, tai liéu, thong
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Diéu 14.

Piéu 15.

Diéu 16.

tin va giai trinh cac hoat dong theo yéu cau cta cong tac ki€ém soat.

Ho6i Pong Quan Tri, Tong Giam Ddc, ngudi quan 1y khac phai cung cp day du, chinh
xac, kip thoi thong tin, tai licu vé cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh
doanh cia SASCO theo yéu cau ciia thanh vién Ban Kiém Soat hoic Ban Kiém Soét.
B may giip viéc Ban Kiém Soat

Ban Kiém Soat dugc Hoi déng Quan tri, Ban Téng Giam Déc tao diéu kién tiép can
céc van ban, bao cdo nodi bd, sd liéu hoat dong san xuét kinh doanh, vv... va sit dung
nhan lyc tham muu, gitp viéc ciia Cong ty, dich vu tu van chuyén nghiép (néu can
thiét) hodc bo phan gitp viéc cho Ban Kiém Soat dé thuc hién quyén han va nhiém vu

ciia Ban Kiém Soat dat hiéu qua tdt nhat.

Trach nhiém ciia Ban Kiém Soat trong viéc triéu tip hop bit thuwong Pai hoi

dong c6 dong

Ban Kiém Soét c6 trach nhiém thay thé Hoi Déng Quan Tri triéu tap hop Dai hoi
dong cd dong trong thoi han 30 ngay trong truong hop Hoi Pong Quan Tri khong
triéu tap hop Pai hoi dong co dong trong cac truong hop sau day:

a. S6 thanh vién Hoi Déng Quan Tri, Ban Kiém Soat con lai it hon sb thanh vién theo

quy dinh cta phép luat;

b. Theo yéu cau cta c6 dong hodc nhom cb déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 cta
Diéu 1¢ SASCO;

c. Khi co yéu cau triéu tap hop bat thuong Pai hoi dong c6 dong cia Ban Kiém Soat

nhung Hoi Dong Quéan Tri khong thuc hién.

Trudng hop Ban Kiém Soét khong tridu tip hop Dai hoi dong ¢ dong theo quy dinh
thi Ban Kiém Soét phai bdi thuong thiét hai phat sinh cho Cong ty.

Chi phi triéu tap va tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay s& dugc Cong ty hoan lai.

Ché d¢ lam viéc ciia Ban Kiém Soat

Cong tac giam sat 1a hoat dong thuong xuyén ciia Ban Kiém Soat nhim ngin ngira,
phat hién va kip thoi xur 1y cac phat sinh vi pham Diéu 1¢, quy ché va quy dinh cia
SASCO tai tru s6 SASCO.

Trong qua trinh thyc hién nhiém vy, Truong Ban Kiém Soét c6 trach nhiém thong tin
day du, kip thoi va thuong xuyén trao doi y kién véi Cha tich Hoi dong Quan tri vé
céc van dé lién quan dén cong tac giam sat, kiém tra.

Tat ca cac bao cdo, két luan, kién nghi cua Ban Kiém Soat trudc khi chuyén dén Hoi
déng Quan tri tham khéo y kién hodc trinh Pai hoi déng co dong, can dugc dua ra lﬁy

y kién trong Ban Kiém Soat va biéu quyét theo da so. Kiém soat vién c6 quyen bao
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Piéu 17.
1.

Diéu 18.
1.

Piéu 19.

luu y kién cua minh trong bao cdo ciia Ban Kiém Soat.
Cudc hop ciia Ban Kiém Soat

Ban kiém soét phai hop it nhat hai (02) 1an trong mot nam va c6 thé duoc triéu tap
hop bat thudng dé kip thoi giai quyét nhitng cong viéc dot xuat. Cudc hop Ban Kiém
Soat do Trudng ban triéu tap va lam chu toa. Sé lugng thanh vién tham dy hop it nhat
12 hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban Kiém Soat.

Trong cac cudc hop Ban Kiém Soét, Truong Ban Kiém Soat co quyén dé nghi Thanh
vién Hoi dong Quan tri, Téng Giam Ddc, chuyén vién phong chirc ning, vin phong
Cong ty va kiém toan doc lap tham dy va giai dap, cho y kién vé cac van dé ma Ban

Kiém Soat quan tim, xem xét.
Théng qua quyét dinh ciia Ban Kiém Soat

MB&i thanh vién Ban Kiém Soat tham du cudc hop s& c6 mot phiéu biéu quyét. Néu
thanh vién Ban Kiém Soat khong thé tham du cudc hop thi co thé iy quyén biéu
quyét ctia minh bang vin ban cho mot thanh vién Ban Kiém Soat khac (1a ddi tuong

duogc tham gia biéu quyét) thuc hién biéu quyét thay.

Quyét dinh ctia Ban Kiém Soat dugc thong qua néu duoc trén 50% s6 thanh vién Ban
Kiém Soat c6 quyén tham gia biéu quyét du hop chép thuan. Truong hop sé phiéu
ngang nhau thi quyét dinh cubi ciing thudc vé phia c6 ¥ kién ciia Truong Ban Kiém
Soat hodc thanh vién dwoc Truéng Ban Kiém Soat uy quyén chu toa cudc hop
(truong hop Trudng Ban Kiém Soat vang mit).

Truong hop Ban Kiém Soat 13y ¥ kién bang van ban dé thong qua quyét dinh vé mot
van dé thi quyét dinh d6 duoc coi 1a ¢o gia trj tuong duong véi mot quyét dinh duoc
thong qua bdi cac thanh vién Ban Kiém Soat tai mot cude hop duogc tri¢u tap va to

chure thong thudng.
Bién ban cudc hop ciia Ban Kiém Soat

Bién ban hop Ban Kiém Soat dugc 1ap chi tiét, o rang, béng tiéng Viét va phai dugc

tAt ca cac thanh vién Ban Kiém Soat tham du cudc hop ky tén. N§i dung cta bién ban

hop phai bao gdm:

= Ngay, thang, nam, thoi gian bat dau va két thiic;

= Ghi 1 cudc hop dinh ky hay bat thuong, néu 1a bat thuong phai ghi 1 1y do, ngudi
yéu cau hop;

= Thanh phéan tham gia hop, nhiing nguoi vang mat;

= Nhiing ndi dung dugc dua ra trao doi;

= Keét luan tung van de.

Chu toa cudc hop quan 1y va guri bién ban cudc hop Ban Kiém Soat cho cac thanh

vién Ban Kiém Soat.
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Diéu 20.

Diéu 21.

1.

Céc bién ban cudc hop Ban Kiém Soat phai duoc luu giit va bao quan tai Ban Kiém

Soat SASCO nham x4c dinh trach nhiém cua ting Thanh vién Ban Kiém Soat.

Chuong IV
BAO CAO VA CONG KHAI LOI iCH

Trinh bio cdo hang nim

Céc bao cao cua Ban Kiém Soat tai cudc hop Pai hdi dong c6 dong thuong nién bao

gom cac ndi dung sau day:

Bao céo vé két qua kinh doanh ciia SASCO, vé két qua hoat dong cia Hoi Pong
Quan Tri, Ban Téng Giam dbc dé trinh Pai hoi déng ) dong thong qua tai cudc hop

Dai hoi dong cb dong thudng nién.

Bio céo ty danh gia két qua hoat dong cia Ban Kiém Soat va Thanh vién Ban Kiém
Soat.

Thu lao, chi phi hoat dong va céc 1¢i ich khac ctia Ban Kiém Soat va Thanh vién Ban
Kiém Soat.

Téng Kkét cudc hop ctia Ban Kiém Soat va két luan, kién nghi ctia Ban Kiém Soat; két
qué giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cua SASCO.

Bi4o cio danh gia vé giao dich giita SASCO, Cong ty con, Cong ty khac do SASCO
nim quyén kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) tré 1én von diéu 18 v6i thanh
vién Hoi Pong Quén Tri, Tong Giam dbc va nhitng ngudi co lién quan cta thanh vién
d6; giao dich giita SASCO véi cong ty trong d6 thanh vién Hoi Dong Quan Tri 1a
thanh vién sang lap hodc 1a nguoi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gan
nhit trude thoi diém giao dich.

Két qua gidm sat ddi voi Hoi Dong Quan Tri, Téng Giam dbc va nhimg ngudi diéu
hanh doanh nghiép khac.

Két qua danh gia sy phdi hop hoat dong giita Ban Kiém Soat ddi véi Hoi Dong Quan
Tri, Tong Giam ddc va cac cb dong.

Dé xuét va kién nghi Pai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach to chuc kiém todn
duoc chép thuan thuc hién kiém toan Béo céo tai chinh cua SASCO; T6 chuc kiém
toan dugc chap thuan kiém tra cac hoat dong ctia SASCO khi xét thay can thiét.

Tién lwong va quyén loi khac

Thanh vién Ban Kiém Soat duoc tra tién lwong, thu lao, thuoéng va lgi ich khac theo
quyét dinh cta Pai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong co dong quyét dinh tong mirc tién
lwong, thu lao, thuéng va loi ich khac va kinh phi hoat dong hang nim cua Ban Kiém
Soat.
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Diéu 22.

1.

Thanh vién Ban Kiém Soat dugc thanh toan chi phi an &, di lai, chi phi stt dung dich
vu tu van doc 1ap véi muc hop 1y. Tong muc thu lao va chi phi nay khong vuot quéa
tong kinh phi hoat dong hang nim cta Ban Kiém Soat da duoc Dai hoi dong c6 dong
chap thuén, trir truong hop Dai hoi dong c6 dong c6 quyét dinh khac.

Tién luong va chi phi hoat dong ciia Ban Kiém Soat duoc tinh vao chi phi san xuat
kinh doanh ctia SASCO theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhip doanh nghiép,
quy dinh khac cta phap luét co lién quan va phai duoc 13p bang muc riéng trong bao

cao tai chinh hang nam cua SASCO.
Cong khai cac 1¢i ich lién quan

Thanh vién Ban Kiém Soat cong ty phai ké khai thong tin c¢6 lién quan dén loi ich ca

nhan cua minh bao gom:

a. Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma ho 1am chu hodc s hitu phan vén gbp hodc ¢b phan; ty 18 va thoi diém

lam chq, s& hitu phan von gép hodc c6 phan do;

b. Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh nghé kinh doanh cta doanh
nghi¢p ma nhiing ngudi ¢ lién quan cua ho 1am chu, cung s& hiiu hodc s¢ hiru

riéng phan von gop hoac ¢6 phan trén 10% von diéu 1€.

Vié¢e ké khai theo quy dinh tai khoan 1 biéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han
bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc sira ddi, bd sung
phai dugc thong bao véi SASCO trong thoi han bay (07) ngay lam viée ké tir ngay c6
sira d6i, bd sung twong ung.

Thanh vién Ban Kiém Soét va nhitng nguoi ¢6 lién quan ciia cac Thanh vién Ban
Kiém Soat chi duoc sur dung nhiing thong tin c6 dugc nho chitc vu cia minh dé phuc
vu loi ich cua SASCO.

Thanh vién Ban Kiém Soat c¢6 nghia vu thong bao bang van ban cho Hoi Dong Quan
Tri, Ban Kiém Soat vé cac giao dich giita SASCO, cong ty con, cong ty khac do
SASCO nim quyén kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) tré 1én von diéu 18 véi
thanh vién Ban Kiém Soat hodc nhiing ngudi c¢é lién quan cia thanh vién Ban Kiém
Soat theo quy dinh cua phap luat. Déi véi cac giao dich néu trén do Dai hoi dong cd
dong hoic Hoi Pong Quan Tri chap thuan, cong ty phai thuc hién cong bd thong tin
vé cac Nghi quyét nay theo quy dinh phép luat chimg khoan vé cong bd thong tin.

Thanh vién Ban Kiém Soat va nhiing nguoi c6 lién quan cta thanh vién nay khong
duoc st dung hoac tiét 16 cho nguoi khac cac thong tin ndi b dé thuc hién cac giao

dich ¢6 lién quan.
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Diéu 23.

Diéu 24.

1.

Diéu 25.
1.

Diéu 26.

1.

Chuong V
MOI QUAN HE TRONG HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

Moi quan hé gitra cac thanh vién Ban Kiém Soat

Céac thanh vién Ban Kiém Soat c6 moi quan hé doc 1ap, khong phu thudc 1an nhau
nhung c6 su phdi hop, cong tac trong cong viéc chung dé dam bao thyc hién tot trach
nhiém, quyén va nhiém vy cia Ban Kiém Soat theo quy dinh phap luat va Diéu 1¢
SASCO. Truong Ban Kiém Soét 1a nguoi diéu phdi cong viée chung ciia Ban Kiém
Soat nhung khong c6 quyén chi phéi céc thanh vién Ban Kiém Soat.

Mobi quan hé véi Pai hdi co dong

Ban Kiém Soat phai luén coi trong 1gi ich cua c6 dong, chiu trach nhiém trudc co
dong ve viéc tham dinh tinh chinh xéc, trung thuc, hgp 1y cta cac so0 liéu, ho so lién

quan dén hoat dong ciia Cong ty.

Ban Kiém Soat thyc hién bao cdo hoat dong tai Pai hdi dong c6 dong thuong nién;
thuc hién kiém tra dot xuat va bao cao cac van dé c6 lién quan khi nhan dugc yéu cau

tir ¢6 dong hodc nhom cb dong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 11 cta Diéu 1é SASCO.
Mobi quan hé véi Hoi Pong Quan Tri

Ban Kiém Soat c6 mbi quan hé doc lap voi Hoi Déng Quan Tri Cong ty, l1a don vi

thuc hién chic nang giam sat hoat dong cua Hoi Déng Quan Tri.

Phéi hop chét ché véi Hoi Déng Quan Tri trong qua trinh hoat dong. Theo doi viéc
chi dao cuia Hoi Déng Quan Tri trong viéc chén chinh va xur 1y sai pham theo kién
nghi ciia Ban Kiém Soat sau mdi lan kiém tra, phic tra. Tham muu cho Hoi Pdong
Quan Trj vé viéc lua chon cong ty kiém toan doc 1ap hodc dé xuit viéc thué chuyén
gia. Tham khao ¥ kién ctia Hoi Pong Quan Tri trudc khi trinh cac bao cao, két qua va

kién nghi 1én Pai hoi dong ¢ dong.
M&bi quan hé véi Ban Piéu Hanh

Ban Kiém Soat c6 mbi quan hé doc 1ap voi Ban diéu hanh Cong ty, 1a don vi thuc
hién chirc ning giam sat hoat dong cua Ban diéu hanh. Téng Giam Pdc, nguoi quan
ly khac cta Cong ty phai cung cap day du, chinh xac va kip thoi thong tin, tai lidu vé
cong tac quan ly, didu hanh, hoat dong kinh doanh ctia SASCO va cac phuong tién
phuc vu cong tac kiém tra, giam sat theo yéu cau cta thanh vién Ban Kiém Soét hoic
Ban Kiém Soat.

Ban diéu hanh thong bédo dén Ban Kiém Soat thoi gian, dia diém cac cudc hop giao
ban dinh ky hodc cudc hop chuyén dé khac lién quan dén hoat dong san xuét kinh
doanh ciia SASCO va tai liéu lién quan (néu co).

Céc bao cao Tong Giam Ddc gui dén Hoi Pong Quan Tri, phai dong thoi chuyén dén
Ban Kiém Soat theo quy dinh. Téng Giam Ddc to chirc thuc hién va guri cac béo cao
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Diéu 27.

theo yéu cau cua Ban Kiém Soat, phuc vu hoat dong giam sat, kiém tra theo quy dinh.
Téng Giam Ddc co trach nhiém thuc hién nhitng kién nghi cua Ban Kiém Soat hoic
bao cao véi Hoi Pong Quan Tri nhitng diém khong thdng nhat véi cac kién nghi cia
Ban Kiém Soat va thuc hién theo y kién chi dao cua Hoi Déng Quan Tri, déng thoi

thong bao cho Ban Kiém Soat nhitng ndi dung lién quan.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Hiéu luc thi hanh

Quy ché to chirc va hoat dong cta Ban Kiém Soat Cong ty C6 phan Dich vu Hang
khong San bay Tan Son Nhit bao gom sau (06) Chuong, hai muoi bay (27) Diéu va
c6 hiéu lyc ké tir ngay ...... thang ...... nam 2021.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

LUU QUOC HOANG
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